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1S AKISI
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGiLi DOKUMANLAR
Rektorliik ve birimlerden
EBYS ile gelen evrak
——— -5070 Sayili Elektronik
Boliimlerden EBYS ile Yiiksekokul adina gelen evrakin, Imza Kanunu
elen evraklar bilgisayardaki EBY S’ne islenmesi .
L/—— S = - Resmi Yazigsmalarda
T Uygulanacak Usul ve
iger kurum ve
kuruluslardan gelen Es.,.aslar harkklnda
e . Y onetmelik
= Yiiksekokul
Yitksekokul ile Sekreteri
E ilili miy? 2 H
Evrakin Tlgili Birime Havale Tsleminin Gelen Birim / kurum /
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan kurulusa iade edilmesi .
gergeklestirilmesi Yukseko_klﬂ
Sekreteri
Evrak
Boliimlere YaziIglerie
H gidecek mi? E Genel
— Evrak Kayit
Anilenmekaiiver Gorevli personel tarafindan EBYS sistemi Personeli
EBYS sisteminden tizerinden yazi yazilmasi, teblig edilmesi, is
dosyalanir akist baglatilmasi ve imzalatilmak iizere
Yiiksekokul Sekreterine gonderilmesi
Miidiir tarafindan E imza ile imzalanan evrak EBYS’ Miidiir
den Tlgili birime veya kisiye génderilir.
Evrak posta
E ile mi H
idecek? : .
g Yazi Islerie
Evraklar ~ posta islemi Evraklar EBYS den Genel
yapilarak gonderilir. gonderilir. Evrak Kayit
Personeli

Gorevli veya ilgili tarafindan EBY'S iizerinden arsive kaldirilir.

flgili personel

Hazirlayan |

Yururlik Onayi

Kalite Sistem Onay

Yiksekokul Sekreterligi

Yiiksekokul MidrlGgi

Kalite Koordinatorlugi
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