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GOREV TANIMI:

Belirlenen galigma sureleri icerisinde okulun ici ve gevresinin temizligini saglamak.

. KURUM ICINDEKI YERIi: TEMIZLiK PERSONELI
Ust Makam:

Yiksekokul Sekreteri/Mudur

. GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Her tirlii zeminin siipliriilmesi, paspaslanmasi, oda veya birimlerde bulunan
malzemelerin tozlarmin alinarak silinmesi, ¢oplerin toplanmasi, tuvalet ve lavabolarin
temizlenerek biten temizlik malzemelerinin kontrol edilerek azalanlarin doldurulmasi
saglamak.

Temizlik esnasinda is saglig1 ve giivenligi tedbirlerine riayet edilmeli, her turli yizey
icin O0zelligine uygun temizlik maddesi kullanilarak, duvarlara pislik sigratilmadan ve
etrafa toz kaldirmadan temizlik yapmaya 6zen gosterilerek esyalarin tozu alimmali,
temizlik yapildigma dair uyar1 levhalar1 konulmalidir.

Kimyasal maddeler birbiriyle karistrmamali, gereginden fazla kullanilmamall.
Kimyasal kullanilan alanlarda ortamin kap1 ve pencereler agilarak iyice hava almasi
saglanmalidir. Kullanilacagi zaman kesinlikle asiriya kagmadan ve eldiven, maske
gibi yardimei tiriinler kullanarak temizlik yapilmasi gerekir.

Sabahlar1 08.00° da mutlaka caliymaya hazir halde (formalar giyilmis ve malzeme
hazirlig1 tamamlanmis olarak) gorev yerinde bulunur.

Gorev alanmin temizligi miimkiin olan en kisa stirede bitirmek.

Temizlik islerini glinlik, haftalik ve aylik olarak planlamalidir.

Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereclerin muhafaza ile bunlarm her tiirli israflarina
mani olur. Bozulmamasina ve kaybolmamasima, hususi maksatlarla kullanilmamasina
dikkat eder.

Hazirlayan Yururlik Onay: Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcist Kalite Koordinatori




Dokiman No KYS-GT-32
AKSARAY UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi 30.04.2018

K-Q

REKTORLUGU Revizyon Tarihi |  30.04.2018 TSE-ISO-EN
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhg@i | Revizyon No 00 000
Temizlik Gorev Tanimi Sayfa No 2/2

Lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.

Gorev alani, mesai bitimi 6ncesinde de yine paspas yapilmis ve ¢opleri bosaltmis

olarak birakir.

Mesai saati dahilinde idari amirlerce gorev tanimi ¢ergevesinde verilen tiim gorevleri
yerine getirir.

Gorev alaninda, idari amirler tarafindan gerekli goriildigii takdirde degisiklik
yapilabilir.

Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli gorulen tum gorevleri yerine getirecektir.
Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.

Temizlik ve dezenfeksiyon esnasida mutlaka koruyucu ekipman kullanir.

Bina iginde yer degisikliklerine bagli olarak taginma/tasima hizmetlerini eksiksiz
yerine getirir.

Paspas yapilan, cilalanan zeminlerin bulundugu mahallerde, guvenlik i¢in uyarici
levha koyar.

Gorevlerini yerine getirirken 1ISO 9001 Kalite Ydnetim Sistemi ve TSE 13811:2018
Hijyen ve Sanitasyon Yonetim Sistemi iceriklerine gore hareket eder, verilen diger

gorevleri yapar. Gorevleri yerine getirirken Yiiksekokul Sekreterine kars1 sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER :

Gorevinin gerektirdigi nitelik bulunmamaktadir.

Hazirlayan Yururlik Onay: Kalite Sistem Onay1




Birim Kalite Temsilcisi

Kalite Koordinator Yardimcist

Kalite Koordinator




