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Birimlerden teknik sartnameleri ile birlikte gelen satin alma
talepleri toplanarak siniflandirilir.

Istekler uygun mu?

6denek yeterli mi?
H \/
Istekler uygun degilse, 6denek yetersiz

ise ilgili birime iade edilir. ‘ E

Almacak Malzeme

Wtasmly
H

Liizum-Onay belgesi diizenlenerek Harcama
H Yetkilisine imzaya sunulur.

imzalanmaz ise malzeme ’

alimu iptal edilir. Liizum-Onay

| belgesi imzaland:

E

Konu ile ilgili teknik sartname ile
birlikte teklif mektubu hazirlanarak
ilana cikilir.

Teklif mektuplari
stiresi i¢inde
teslim alind1 m1?

H E
Gelen teklifler idari ve teknik agidan
degerlendirilerek piyasa arastirma

o ) tutanag diizenlenir.
Siiresi iginde verilmeyen
teklif mektuplart
degerlendirilmeye alinmaz.

o

Muhasebe Birimi
Personeli
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- Taginir Kayit
Yonetmeligi

- Liizum Onay Belgesi

- Varsa Teknik Sartname

- Teklif Mektubu

- Yaklasik Maliyet Cetveli
- Onay Belgesi

- Harcama Talimati

- Muayene Kabul
Komisyonu Karari

- Harcama Talimat1
- Odeme Emri

-Tahakkuk teslim
Tutanagi

E
Mlgili fi il .
oo H R Yapilacaksa Ilgili
Yapilmayacaksa Ilgili sozlesme f e
A irmaya siparis
firmaya siparis mektubu yapilacak m1?
—— mektubu
gonderilmez. . -
gonderilir.
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MYS sistemi lizerinden
Harcama Talimati ve Yaklasik
Maliyet onay belgesi diizenlenir.

H Siparis teslim
edildi mi?

Siparis iptal edilir.

Muayene kabul
komisyonu karar1

olumlu mu?
Olumsuz ise Gegici H
kabulii yapilan malzeme
ilgili firmaya iade edilir.
E

Tasinr (Giris) islem Fisi diizenlenir. MYS
sistemi {izerinden Odeme emri belgesi
kesilerek harcama belgeleri yonetmeliginde
belirtilen belgeler eklenerek 6demesi
yapilmak tizere onaylanir. SGDB'lig1
Muhasebe birimine gonderilir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Muhasebe Birimi Personeli sistem
tizerinden 6deme raporlarini 2’ser niisha yazdirir. Odeme Emri belgesi
ve eklerini Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatir.
Tahakkuk teslim tutanag: hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1 satin alma 6n kontrol birimine teslim eder.

Tiim iglemler sonucu evraklarin
birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.
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