AKSARAY UNIVERSITESI SATIN ALMA ALT PROSESI

ANA PROSES IDARI VE DESTEK HiZMETLER ANA PROSESI

PROSESIN AMACI
Satin alinmasi istenen mal ve hizmet alimlari ile yapim isi 6nceden belirlenen sartlara uygunlugunun saglanmasi

KAPSAMI
Universitemiz tarafindan yapilan satin alma islemlerinde uygulanir

GIRDILERI CIKTILARI

Satin alma Talep ve Istek Yazilari Satin alinan Mal ve Hizmet Alimu ile Yapim Isi

KAYNAKLAR CALISMA ORTAMI ALTYAPI

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari Personel, Ogrenci, Daire Bagkanligi Birim Ofisleri Bilgisayar, yazict, kirtasiye, fax,

Hizmet Saglayici Firmalar telefonlar, fotokopi, yazilimlar,
ofis programlar1

ETKILEDiGI PROSES ETKILENDIGI PROSES

Ana Proses Alt Prosesler

PERFORMANS KRITERLERI

Gergeklestirilen Thale Sayisi, Idari Hizmetlerden Memnuniyet Orani, Gergeklestirilen Satin Alma Sayisi, Diizenlenen Odeme Emri Belgesi Sayisi, Akademik ve Idari
Personel Memnuniyet orani, Destek Hizmetleri Memnuniyet orani

KONTROL KRITERLERI
EBYS
GOZ. GECIRME PERIYODU Lyl PROSES HEDEFI | Proses Sartlarma % 100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi, Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskanligi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi, Bilgi Islem Daire
Bagkanligi
. Yeterli piyasa aragtirmasi yapilmadan satin alma karari verilmesi, Tedarik edilecek mal/hizmetin tamami teslim
RISKLER alinmadan 6deme yapilmas, Thtiyag fazlasi iiriin talebinde bulunulmasi
Planli satin alma faaliyetleri, Gerektiginde sozlesme sartlar1 belirlenerek veya ihale usulil ile satin alma
FIRSATLAR yapilmasi, Giris sirasinda irsaliye iizerinden kontrollerin yapilmasi ve satin alma prosediirii tamamlandiktan
sonra ddeme emri hazirlanmasi, Satin alma islemlerinin Sayistay tarafindan denetleniyor olmasi,
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