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Birim Ad1

Yabanci Diller Yiksekokulu

Gorev Unvani

Ogretim Yardimcilar1 (Arastirma gorevlileri, uzman, cevirici ve egitim - 6gretim
planlamacilar)

Ust Yonetici /
Yoneticileri

Miidiir, Miidiir Yardimcilari, Boliim Baskani, Boliim Baskan Yardimecilari, Ogretim Uyeleri

Astlan

Gorev Devri

Gorev Alam

Aksaray Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Yiiksekokulunvizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla galismalar yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1. Boliim i¢i egitim-0gretim faaliyetlerine yardimci olmak.

2. Derslerle ilgili uygulama, laboratuvar vb. ¢alismalarda, 6dev, proje vb.
degerlendirmelerde,sinav gozciiliigiinde, arastirma ve deneylerde,6grenci
danigsmanlig1 ve kayit islerinde, 6gretim tiyelerine yardimci olmak.

3. Bolim i¢i ilgili komisyonlarda gorev almak ve yerine getirmek.
4. Ogrencilerin Yiiksekokula ve ¢evreye oryantasyonlarini saglamak.

5. Yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimini gelistirmek;
ders dis1 tiniversite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki
saglamak; sosyal sorumluluk projeleri yapmak.

6. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri
yapmak.

7. Midiir ve B6liim Bagkani’nin verdigi gorevleri yapmak.

8. Ogretim Gorevlisi ve Okutmanlar yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, boliim
baskanlarina kars1 sorumludur.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.
2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Yasal Dayanak

=

2547 Sayili YOK Kanunu,
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
3. Sorumluluk alani ile ilgili Kanun ve Yonetmelikler

o




1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda

belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

\((z“"”"k Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

ranan

Nitelikler) 4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun

¢6zme niteliklerine sahip olmak.
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