TC.

AKSARAY UNIVERSITESI

YABANCI DILLER YUKSEKOKULU

YAZI ISLERI VE GENEL EVRAK KAYIT BIRIMI
GECICI GOREVLENDIRMELER IS AKISI

Dokiman No FR-009

ilk Yayin Tarihi 20.03.2018
Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sayfa 1

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

iLGiLI DOKUMANLAR

Basla

Gorevlendirilecek personel bilgileri ilgili
Birim/Boliim tarafindan Miidiirlitk
Makamuna iletilir.

E Gorevlendirmede H
harcirah 6demesi
s6z konusu mu?

2547 39. Maddeye gore 1

Idari Personel igin Rektor Haftaya kadar Miidiir, 15 giine

Oluruna, Akademik kadar Rektor Onayi ile gorevli
Personel i¢in  Yonetim sayulir. 15 gini  asan
Kuruluna sunulur. gorevlendirmeler i¢in Yonetim

Kuruluna sunulur

Karar ilgiliye
Yonetim bildirilir.
H Kurulu Karar
olumlu mu?

Harcirahli olarak

Yiksekokul
Sekreteri

Yazi Isleri ve

-2547 Sayili Kanun

-Yurt iginde ve Diginda Yapilacak
Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslar

- Gorevlendirme Talep formu
- Akademik Personeller igin

-Gorevlendirme talep formu ekinde kabul
yazsi, Bildiri Ozeti, Ders telafisi veya
yerine gérevlendirme yazisi, Blim
Baskanligi Onay1

gorevlendirilmesinin uygun E Genel Evrak .
goriilmedigi ilgiliye bildirilir. Kayit Personeli
Yonetim Kurulu Karar1 Rektorlilk Makaminin onayina sunulmak
iuizere Uist yazi ile Personel Daire Baskanligina bildirilir.
Gelen Goérevlendirme onayu, ilgili personele ve ilgili birimlere
bildirilir.
islem Sonu
‘/
Hazirlayan | Yirirlik Onayi Kalite Sistem Onayi
Yiksekokul Sekreterligi Yiksekokul MudarlGgu Kalite Koordinatorligi




